
Подготовить документ по образцу, соблюдая интервалы, шрифты, логотип государственного 

учреждения. 

 

Отрегулируйте параметры страницы согласно стандарту: приказы по основной деятельности 

и по личному составу изготавливаются на бланках формата А4 и должны иметь поля: 20 мм – левое (30 мм, 

если срок хранения документа свыше 10 лет или «Постоянно»); 10 мм – правое; 20 мм – верхнее; 20 мм – 

нижнее. 

 

Используя шрифты: Times New Roman № 13, 14; Arial № 12, 13; Verdana № 12, 13; Calibri № 14. 

Изображение герба (Государственного, субъекта Российской Федерации, герба (геральдического знака) органа 

местного самоуправления) помещается по середине верхнего поля бланка документа над реквизитами 

организации – используйте поисковую систему чтобы найти подходящее любое изображение 

 

 

 


